柳州职业技术大学

学生选修课补选\退选申请表

（ 20    - 20    学年     学期）
	姓名
	
	学号
	
	联系电话
	

	所在学院
	
	年级
	
	班级
	

	变动类型
	□补选    □退选
	课程性质
	□公共选修课     □专业选修课

	课程名称
	学分
	上课时间
	是否同意
	任课教师签名

	课程1：
	
	
	
	

	课程2：
	
	
	
	

	课程3：
	
	
	
	

	补选\退选原因：



	学生所属学院
教务科意见
	学院签章：            日  期：

	学生所属

学院意见
	学院签章：            日  期：

	学生服务中心受理员签名：                          受理日期：

	教务处

意见
	签名：           日  期：


注：

1.选修课由学生在指定时段登录教务系统自行选课，网上选课结束后原则上不做调整。因课程调整等特殊原因确实需要调整的，可填写本表办理退、补选手续。退、补选手续应在开课2周内办理，逾期不再受理。

2.本表交学生服务中心1-3个工作日内办结。

3.专业选修课由二级学院审核并选课，申请表由开课学院留存；跨学院的公共选修课交教务处审核并选课；
4.退、补选手续办结后需复印本表交教务处1份，学生所属学院1份。

